
2  นาที

กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา
สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรอียุธยา เขต 2

ถนนกิตติขจร ตำบลสามกอ อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13110
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 จัดพมิพห์นงัสอืเรยีน สกสค. เรื�องขออนญุาตซื�อแบบพมิพฯ์

แนวทางการปฏิบัติสาํหรับให้บริการ

“ไม่มีค่าธรรมเนียม”

การขอซื้อแบบพิมพ์เอกสารหลักฐานทางการศึกษา
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา

สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

ขั้นตอนการบรกิารเบด็เสรจ็ในหนว่ยงานเดียว

2  นาที
สถานศึกษาส่งหนังสือขออนุญาตซื้อแบบพิมพ์ฯ
ส่งผ่านช่องทาง WALK-IN หรือ E-SERVICE

มายัง สพป.พระนครศรีอยุธยา เขต 2
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

รับเรื�อง ตรวจสอบความถกูต้องของเอกสาร

5นาที

3นาทีนำเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ลงนาม

แจ้งสถานศึกษารบัหนงัสอืขอซื�อแบบพมิพฯ์

กฏหมาย/ระเบียบที�เกี�วยข้อง
1.พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
    - หลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2544
    - หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั�นพื�นฐาน พุทธศักราช 2551
2. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 616/2552 เรื่องการจัดทำระเบียบ
แสดงผลการเรียน หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั�นพื�นฐาน (ปพ.1)
3. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 617/2552 เรื่องการจัดทำระเบียบ
แสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั�นพื�นฐาน (ปพ.2)

ผู้ให้บริการ นางอัมพร  สุขพรอ้ม
เจ้าหนัาที�ธุรการ ชาํนาญงาน
ติดต่อสอบถาม 062 338 9973

บริการด้วยใจ  ยิ้มไหวด้้วยไมตรี

ช่องทางการให้บรกิาร

สรุป  จุดบริการ 4 ขั้นตอน  รวมระยะเวลา 12 นาที

    เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
รับบรกิาร (แบบฟอรม์ที�ใช)้

1.  หนังสือการสั่งซื้อแบบพิมพ์เอกสาร
     หลักฐานทางการศึกษา 
2. บัญชกีารสั�งซื�อแบบพิมพ์ประกาศนียบัตร



2  นาที

5  นาที

5  นาทีนำเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ลงนาม

กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา
สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรอียุธยา เขต 2
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จัดพมิพห์นงัสอือนญุาตพานักเรยีนไปนอกสถานศึกษา

แนวทางการปฏิบัติสาํหรับให้บริการ

“ไม่มีค่าธรรมเนียม”

การขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา

สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

4  นาที

สถานศึกษาส่งหนังสือขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา
ส่งผ่านช่องทาง WALK-IN หรือ E-SERVICE

มายัง สพป.พระนครศรีอยุธยา เขต 2
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

รับเรื�อง ตรวจสอบหลักฐานการขออนุญาตพานักเรยีนไปนอกสถานที�

ส่งหนังสอือนุญาตให้สถานศึกษา

กฏหมาย/ระเบียบที�เกี�วยข้อง
1 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2562  
    ลงวันที่ 15 ตุลาคม พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และแนวทางปฏิบัติในการพานักเรียน     
   ไปนอกสถานศึกษาอย่างเคร่งครัด และให้สถานศึกษาปฏิบัติตามมาตรการ 16 ข้อ 
2 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2563 
   (ฉบับที� 2) ลงวันที� 28 เมษายน พ.ศ. 2563
3 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรการในการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอก สถานศึกษา  
   และเดินทางไกล เข้าค่ายพักแรม  ของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด ลงวันที่ 30 พฤษภาคม    
   พ.ศ. 2551 
4 มาตรการในการพานักเรียน นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษาและเดินทางไกลเข้าค่ายพักแรมของ      
  ลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ลงวันที่ 5 
  มีนาคม พ.ศ. 2557 ทั้ง 13 มาตรการ 

ผู้ให้บริการ 

นางสาวณัฐลักขณา  พุทธิพัฒน์
         087 405 4412

ช่องทางการให้บรกิาร

สรุป  จุดบริการ 4 ขั้นตอน  รวมระยะเวลา 16 นาที

บริการด้วยใจ  ยิ้มไหวด้้วยไมตรี

ขั้นตอนการบรกิารเบด็เสรจ็ในหนว่ยงานเดียว

เอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคําขอรบับรกิาร
1. หนังสือขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา      
2. โครงการ
3. รายชื่อครู และนักเรียน ที่ไปนอกสถานที่                    
4. ใบขออนุญาตผู้ปกครอง
5. กำหนดการ   แผนที่การเดินทาง                                 
6. หนังสือตรวจสภาพรถจาก สํานักงานขนส่ง
7. ประกันภัยนักเรียน (กรมธรรม์ประกันชีวิตนักเรียน)    
8. แผนเผชิญเหตุในรถ
9. เอกสารรถ (เช่น สำเนาทะเบียนรถ สำเนาใบขับขี่ สำเนา
ประกันภัยรถ รูปถ่ายภายใน ภายนอกตัวรถ) 



ผู้ให้บริการ 

นางสาวณัฐลักขณา  พุทธิพัฒน์
         087 405 4412

สนง.ลูกเสือจังหวัดพิจารณาลงนามอนุมัติ
ส่งกลับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา
สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรอียุธยา เขต 2
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ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ครบถ้วนถูกต้อง
จัดพิมพ์หนังสือส่ง สนง.ลูกเสือจังหวัดพิจารณา 

แนวทางการปฏิบัติสาํหรับให้บริการ

“ไม่มีค่าธรรมเนียม”

การขอจัดตั�งกลุ่ม กอง และผู้บังคับบัญชาลูกเสือ
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา

สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

ขบวนงานบริการที�เชื�อมโยงหลายหนว่ยงาน

สถานศึกษาส่งคำร้อง พร้อมเอกสารหลักฐาน 
การขอจัดตั�งกลุ่ม กอง และผูบ้งัคับบญัชาลกูสอื

จัดทำหนังสือส่งใบจัดตั้งกลุ่ม กองและผู้บังคับบัญชาลูกเสือ
ให้สถานศึกษา

กฏหมาย/ระเบียบที�เกี�วยข้อง
พระราชบัญญัติลูกเสือ พ.ศ. 2551
ข้อบังคับคณะกรรมการบริหารลูกเสือแห่งชาติว่าด้วยการแต่งตั้ง

       ผู้บังคับบัญชาลูกเสือ พ.ศ. 2553
แนวปฏิบัติการขอจัดตั�งกลุ่ม กองลูกเสือและแต่งตั�งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ
แนวทางการจัดกิจกรรมลูกเสือที่สอดคล้องกับหลักสูตรการจัดการศึกษา
ขั้นพื้นฐานพุทธศักราช 2544 ของสำนักการลูกเสือ 

       ยุวกาชาด และกิจกรรมนักเรียน

บริการด้วยใจ  ยิ้มไหวด้้วยไมตรี

ช่องทางการให้บรกิาร

สรุป  จุดบริการ 4 ขั้นตอน  รวมระยะเวลา 21 วัน

3  วัน

1 5  วัน

3  วัน

เอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคําขอรบับรกิาร
1. หนังสือขอจัดตั้งกลุ่ม กอง และผู้บังคับบัญชาลูกเสือ  
2. สลช 1 แบบคำร้องขอจัดตั้งกลุ่มหรือกองลูกเสือ          
 3. สลช 2  ใบสมัครเป็นผู้บังคับบัญชาลูกเสือ                         
 4. สำเนาบัตรประชาชน    5. สำเนาวุฒิทางลูกเสือ    
6. เอกสารอื่น ๆ เช่น ใบเปลียนชื่อ ชื่อสกุล  ถ้ามี



สนง.ลูกเสอืจงัหวดั แต่งตั�งผูท้รงคณุวุฒ/ิดําเนนิ
การตรวจประเมนิผลขั�นที� 5/รายงาน

กลุ่มส่งเสรมิการจัดการศึกษา
สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรอียุธยา เขต 2

ถนนกิตติขจร ตำบลสามกอ อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13110
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ผู้ให้บริการ  นางสาวณัฐลักขณา พุทธิพัฒน์                087 405 4412

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ครบถ้วนถูกต้อง
จัดพิมพ์หนังสือส่ง สนง.ลูกเสือจังหวัดพิจารณา 

แนวทางการปฏิบัติสาํหรับให้บริการ

“ไม่มีค่าธรรมเนียม”

การตรวจขั้น 5 ขั้นปฏิบัติการและประเมินผลเพื่อขอรับเครื่่องหมายวูดแบดจ์
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา

สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

ขบวนงานบริการที�เชื�อมโยงหลายหนว่ยงาน

สถานศึกษาส่งคำร้อง พร้อมเอกสารหลักฐาน 
การตรวจขั้น 5 ขั�นปฏิบติัการและประเมนิผลเพื�อขอรบัเครื�องหมายวูดแบดจ์

สนง.ลูกเสือจังหวัดเสนอผลการประเมินไปยัง
สนง.ลูกเสอืแห่งชาติ

กฏหมาย/ระเบียบที�เกี�วยข้อง
พระราชบัญญัติลูกเสือ พ.ศ. 2551
ระเบียบคณะกรรมการการบริหารลูกเสือแห่งชาติ ว่าด้วยการ

       ฝึกอบรมบุคลากรทางการลูกเสือ พ.ศ. 2556

บริการด้วยใจ  ยิ้มไหวด้้วยไมตรี

ช่องทางการให้บรกิาร

สรุป  จุดบริการ 4 ขั้นตอน  รวมระยะเวลา 28 วัน

3  วัน

1 5  วัน

1 0  วัน

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ

 1. หนังสือขอรับการตรวจขั้น 5 ขั้นปฏิบัติการ
      และประเมินผลเพื�อขอรับเครื�่องหมายวูดแบดจ์
 2. สำเนา สลช 10   3. สรุปผลการตรวจขั้น 5 
     ขั้นปฏิบติัการ และประเมนิผล (ข)
4. แบบรายงานผลการตรวจขั้น 5 ขั้นปฏิบัติการ 
    และประเมินผล (ค)   
5. สำเนาบัตรประชาชน
6. สำเนาวุฒิทางลูกเสือ                           

 7. เอกสารอื่น ๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล  ถ้ามี
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	1.  หนังสือการสั่งซื้อแบบพิมพ์เอกสาร      หลักฐานทางการศึกษา  2. บัญชีการสั่งซื้อแบบพิมพ์ประกาศนียบัตร
	บริการด้วยใจ  ยิ้มไหว้ด้วยไมตรี




	แนวทางการปฏิบัติสำหรับให้บริการ
	ขั้นตอนการบริการเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว
	การขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2

	“ไม่มีค่าธรรมเนียม”
	สถานศึกษาส่งหนังสือขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา ส่งผ่านช่องทาง WALK-IN หรือ E-SERVICE มายัง สพป.พระนครศรีอยุธยา เขต 2 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  รับเรื่อง ตรวจสอบหลักฐานการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานที่
	4 นาที
	จัดพิมพ์หนังสืออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา
	5 นาที

	นำเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ลงนาม
	5 นาที

	ส่งหนังสืออนุญาตให้สถานศึกษา
	2 นาที


	สรุป  จุดบริการ 4 ขั้นตอน  รวมระยะเวลา 16 นาที
	ช่องทางการให้บริการ
	บริการด้วยใจ  ยิ้มไหว้ด้วยไมตรี



	แนวทางการปฏิบัติสำหรับให้บริการ
	ขบวนงานบริการที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน
	“ไม่มีค่าธรรมเนียม”
	สถานศึกษาส่งคำร้อง พร้อมเอกสารหลักฐาน  การขอจัดตั้งกลุ่ม กอง และผู้บังคับบัญชาลูกสือ
	ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ครบถ้วนถูกต้อง จัดพิมพ์หนังสือส่ง สนง.ลูกเสือจังหวัดพิจารณา
	สนง.ลูกเสือจังหวัดพิจารณาลงนามอนุมัติ ส่งกลับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
	จัดทำหนังสือส่งใบจัดตั้งกลุ่ม กองและผู้บังคับบัญชาลูกเสือ ให้สถานศึกษา
	3 วัน
	15 วัน
	3 วัน


	สรุป  จุดบริการ 4 ขั้นตอน  รวมระยะเวลา 21 วัน
	ช่องทางการให้บริการ
	กฏหมาย/ระเบียบที่เกี่วยข้อง
	บริการด้วยใจ  ยิ้มไหว้ด้วยไมตรี



	แนวทางการปฏิบัติสำหรับให้บริการ
	ขบวนงานบริการที่เชื่อมโยงหลายหน่วยงาน
	การตรวจขั้น 5 ขั้นปฏิบัติการและประเมินผลเพื่อขอรับเครื่่องหมายวูดแบดจ์ กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เขต 2
	“ไม่มีค่าธรรมเนียม”
	ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ครบถ้วนถูกต้อง จัดพิมพ์หนังสือส่ง สนง.ลูกเสือจังหวัดพิจารณา
	สนง.ลูกเสือจังหวัด แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ/ดำเนินการตรวจประเมินผลขั้นที่ 5/รายงาน
	สนง.ลูกเสือจังหวัดเสนอผลการประเมินไปยัง สนง.ลูกเสือแห่งชาติ
	3 วัน
	15 วัน
	10 วัน


	สรุป  จุดบริการ 4 ขั้นตอน  รวมระยะเวลา 28 วัน
	ช่องทางการให้บริการ
	บริการด้วยใจ  ยิ้มไหว้ด้วยไมตรี




